
就業 e 化平台 教師使用手冊 

1 登入就業 e 化平台： 
1.1 在瀏覽器輸入網址 http://job.chihlee.edu.tw/按下校內熱門連結右下角 more。 

 

1.2 按下就業 e 化平台登入首頁（畫面如下圖所示）。按下登入後即可進入登入頁面。 

 

http://job.chihlee.edu.tw/


 
1.3 登入畫面：輸入您的帳號與密碼後，按下確認送出按鈕即完成登入動作。 

 
1.4 教師首頁：登入後即會看見以下畫面，就代表登入成功



。 

 
 
 

2 成績總表下載： 
2.1 請先登入就業 e 化系統。 
2.2 請選擇『實習課程』頁面。 

 
2.3 找到想要下載的課程名稱與學年學期後按下載即可。 

 

 



3 輔導訪視紀錄： 
3.1 請先登入就業 e 化系統。 
3.2 請選擇『實習課程』頁面。 

 
3.3 請選擇想要查看的實習課程與學年學期，然後點選課程名稱的超連結，就會進入學生列表

頁面。 

 
3.4 在學生列表頁面中點選指定學生的輔導訪視紀錄按鈕。 

已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為橘色。 

 

3.5 填寫頁面如下兩張圖所示，按下儲存後即填寫完成。 



 

 

3.6 檢視頁面如下面兩張圖所示，按下編輯按鈕會回到填寫狀態，按下刪除按鈕將會刪除此份

訪視紀錄而且無法回復，請確定您要刪除才按這個按鈕，下載列印則會將你看見的表單存

檔後列印出來。 



 
 

4 成績考評： 
4.1 請先登入就業 e 化系統。 
4.2 請選擇『實習課程』頁面。 

 
4.3 請選擇想要查看的實習課程與學年學期，然後點選課程名稱的超連結，就會進入學生列表

頁面。 

 
4.4 在學生列表頁面中點選指定學生的成績考評表按鈕。 

已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為橘色。 



 

4.5 打分數的畫面如下圖所示，請注意暫存按鈕（藍色框）只會將分數暫存在系統中，並不算

是真的有打分數，確認送出按鈕（紅色框）才會真的將分數送出到系上才是真的完成打分

數的動作喔。 

 
4.6 檢視分數的畫面如下圖所示。 



 
 

5 資料查詢： 
5.1 請先登入就業 e 化系統。 
5.2 請選擇『實習課程』頁面。 

 
5.3 請選擇想要查看的實習課程與學年學期，然後點選課程名稱的超連結，就會進入學生列表

頁面。 

(1) 查閱週誌 

(1)-1 在學生列表頁面中點選指定學生的週誌按鈕。 
已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為紅色，這時候因為學生還未填寫所以您也無法進

行瀏覽喔。 



 

 
(1)-2 瀏覽畫面如下圖所示，按下下載列印後會將你在畫面上的表單存成檔案並列印出來。 

 

 
(2) 查閱心得報告 

(2)-1 在學生列表頁面中點選指定學生的心得報告按鈕。 
已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為紅色，這時候因為學生還未填寫所以您也無法進

行瀏覽喔。 



 

 
(2)-2 瀏覽畫面如下圖所示，按下下載列印後會將你在畫面上的表單存成檔案並列印出來，而

藍色框中的下載前次上傳檔案，則可以下載學生用檔案上傳的方式上傳的心得報告 word
檔案，如果 docx 文件無法開啟可以試著將附檔名改為 doc 再次開啟試試看喔。 

 



 
(3) 查閱學生滿意度 

(3)-1 在學生列表頁面中點選指定學生的學生滿意度按鈕。 
已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為紅色。 

 

 
(3)-2 瀏覽畫面如下圖所示。 



 

(4) 查閱廠商成績考評 

(4)-1 在學生列表頁面中點選指定學生的成績考評表按鈕。 
已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為紅色。 

 

 



(4)-2 瀏覽畫面如下圖所示。 

 

(5) 查閱廠商雇主滿意度： 

(5)-1 在學生列表頁面中點選指定學生的雇主滿意度按鈕。 
已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為紅色。 

 

 



(5)-2 瀏覽畫面如下圖所示 

 

(6) 查閱系所實習合約書 

(6)-1 在學生列表頁面中點選指定學生的實習合約書按鈕。 
已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為紅色。 

 

 
(6)-2 按下按鈕後就會將檔案下載回來了。 



(7) 查閱系所家長同意書 

(7)-1 在學生列表頁面中點選指定學生的家長同意書按鈕。 
已填寫的按鈕為白色，未填寫的按鈕為紅色。 

 

 
(7)-2 按下按鈕後就會將檔案下載回來了。 
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