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展昭國際企業 人才招募資訊 
 

基本資料 

公司名稱 展昭國際企業股份有限公司 

徵才聯絡人 林依葦小姐 電話 (02) 2659-6000 #329 

E-mail hr@chanchao.com.tw 

公司簡介 

展昭國際企業群成立於 1985 年 10 月，是台灣第一家大型專業展覽公司，迄今已有 

31 年的歷史；主要籌辦國內外大型專業性及消費性展覽、出版展覽專刊雜誌、代理世界

各國著名展 會之徵展業務及建構網路雲端展覽網。更致力於產業深度推廣，與各縣市政

府、公協會共同 舉辦國際型賽事，培育產業專業人才！多年來不只深耕展覽事業，更朝

一個完整的展覽行銷 體系發展；目前由台灣地區五家公司及上海、胡志明兩地分公司所

組成。 欲瞭解更多資訊，請上展昭展覽網 http://www.chanchao.com.tw/ 

應徵辦法 請將個人履歷表寄至 HR@chanchao.com.tw ，並於信件主旨註明「應徵行政總機」。 

職缺內容 

工 
作 

資 

訊 
職務名稱 行政管理部 行政總機 所需人數 1 人 

性質 正職 

工作地點 台北市港墘路 185 號 3 樓 (展昭辦公室)  

工作內容 

負責展昭總公司辦公室之 

 櫃台管理 (電話總機、訪客接待等)  

 信件及快遞收發管理 

 公司器材管理 (出借及維護修繕等) 

 辦公室庶務管理 (硬體設備、環境清潔、倉庫管理等) 

薪資待遇 月薪 NT$約 22000-25000 元整 

人 

才 

條 

件 

外語能力 不拘 

學歷要求 不拘 (夜校生可) 

其他條件 
 基本特質 : 主動積極、責任感、服務熱忱、細心、刻苦耐勞 

 男性為佳 
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